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УЧЕБНЫЙ ПЛАН 
 

дополнительной профессиональной программы   
профессиональной переподготовки 

«Специалист по кадрам с изучением различных прикладных программ» 
 

№ 
п/п Наименование разделов и тем Всего 

часов 

В том числе Форма 
контроля Лекции Практика 

1. Трудовое право 30 30 - Экзамен 
2. Современные компьютерные и 

информационные технологии работы с 
документами 

40 40 - Экзамен 

3. 1С: Зарплата и управление персоналом 30 30 - Экзамен 
4. Организационное обеспечение 

деятельности организации 42 42 - Экзамен 

5. Документационное обеспечение 
деятельности организации 46 46 - Экзамен 

6. Работа с конфиденциальными 
документами 40 40 - Экзамен 

7. Деловой этикет 24 24 - Экзамен 
ИА Итоговая аттестация 4 - - Экзамен 
 Всего: 256   
 


